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Actividades del coordinador



1.- Registrarse como coordinador

Paso 1: Ingresa al enlace
https://mb-mx-client.qmc-
academy.com/

Paso 2: Haz click en el botón
de “Registrarse”

https://mb-mx-client.qmc-academy.com/


Paso 3: Ingresa tu código de
proveedor en el campo, después haz
click en el botón con el icono de lupa
para buscar

Paso 4: Completa el formulario con la información solicitada, después haz click en el 
botón “Enviar”para enviar/guardar tu información.

Nota:  El correo electrónico que registres será el que reciba las notificaciones

1.- Registrarse como coordinador



1.- Registrarse como coordinador

En caso de dudas sobre los distintos casos de 

registro, pulse el botón de ayuda.



Paso 5: Una vez que su información
esté registrada, recibirá un correo
electrónico con sus credenciales de
inicio de sesión. El proceso de
registro es sólo para nuevos
coordinadores, para entradas
posteriores sólo tendrá que entrar
en el software con sus credenciales.

Nota: Si no ha recibido el correo electrónico con su

usuario y contraseña, compruebe su carpeta de
correo no deseado o spam. Si el correo electrónico no
se encuentra en ninguno de estos lugares, póngase
en contacto con el equipo de software de QMC en
software@qmcmex.com .

1.- Registrarse como coordinador

mailto:software@qmcmex.com


Paso 6: Una vez recibidas las credenciales, inicie sesión en la plataforma accediendo
a https://mb-mx-client.qmc-academy.com/, introduciendo el usuario y la contraseña
proporcionados en el correo electrónico y haciendo click en el botón "Iniciar sesión".

1.- Registrarse como coordinador

https://mb-mx-client.qmc-academy.com/


Paso 1: Primero tenemos
que seleccionar un
evento, para ello es
necesario buscar el curso
de su interés en la lista
de eventos.

Paso 2: Una vez seleccionado un
evento, la lista de “Fechas
disponibles” se actualizará con
aquellas disponibles para inscribirse.
Una vez seleccionada una fecha,
haga clic en el botón “Registrarme al
evento" para añadir el curso a la
pestaña de “Eventos registrados”.

2.- Registro de participantes



Paso 3: Después de hacer click en el botón “Registrarme al evento" se nos
redirigirá a la pestaña de Eventos Registrados en la que podremos consultar
información sobre los eventos en los que nos hemos inscrito.

Paso 4:

2.- Registro de participantes



Paso 5: Para inscribir
participantes, haga click en
el icono del signo “más” (+)
ubicado a la derecha de la
tabla.

Paso 6: Utilice el buscador para verificar
si su participante ya está en nuestro
sistema escribiendo su correo
electrónico corporativo en la casilla de
entrada y pulsando el botón de
búsqueda; si está añadiendo un nuevo
participante, rellene la información del
formulario y pulse el botón "Añadir
participante".

2.- Registro de participantes



Paso 7: Una vez que el
participante esté registrado,
aparecerá en la siguiente
tabla:

Paso 8: De ser necesario,
para eliminar al participante
basta con hacer click en el
icono de eliminar en la
columna de opciones.

Nota: El curso tiene un límite de 15 participantes, cada coordinador solamente puede
registrar a 5 participantes. El usuario y contraseña de los participantes se envían de 3 a 1
día(s) antes de la fecha de inicio del evento. 3 días antes de la fecha de inicio del evento,
este entrará en un bloqueo en el que no será posible añadir ni eliminar participantes del
curso por lo que intente inscribir a sus participantes con tiempo suficiente.

2.- Registro de participantes



Paso 9: Una vez termine el evento, puede consultar los 
eventos finalizados en la pestaña Historial.

2.- Registro de participantes



Paso 1: En la barra de navegación encontrará la pestaña
"Usuarios registrados", donde podrá reasignar de un sitio a otro
a los participantes que haya registrado.

Paso 2: Tiene la opción de desplazar a los participantes pulsando
el botón de la columna opciones.

3.- Mover participantes a otro sitio



Paso 3: Se abrirá un modal, mostrando una lista de sitios
disponibles y sus respectivos coordinadores principales. Deberá
seleccionar el sitio al que desea reubicar al participante elegido y,
a continuación, hacer clic en el botón "Guardar".

3.- Mover participantes a otro sitio



Coordinador como 
participante



Paso 1: Después de hacer
click en el botón
“Registrarme al evento", se
le redirigirá a la pestaña de
eventos registrados, en la
que podrá consultar
información sobre los
eventos a los que se haya
inscrito.

Paso 2: Haga click en añadir
participante para ser
redirigido a la página de
registro de participantes.

1.- Registrarse a sí mismo como
participante



Paso 3: Para empezar 
con su registro, haga clic 
en el icono del signo más 
situado a la derecha de 
la tabla.

Paso 4: Utilice el buscador para
buscar si ya está registrado en el
sistema escribiendo su correo
electrónico corporativo en la
casilla de entrada y pulsando el
botón de búsqueda. Si es la
primera vez que se registra,
rellene los datos del formulario y
pulse el botón "Añadir
participante".

1.- Registrarse a sí mismo como participante



Paso 5: Una vez que se
haya registrado como
participante, debería
ver su información en la
tabla siguiente

Paso 6 : En caso necesario, puedes eliminarte del curso, simplemente haz click en 
el icono de borrar en la columna de opciones.

1.- Registrarse a sí mismo como participante

Nota: El curso tiene un límite de 15 participantes, cada coordinador solamente puede
registrar a 5 participantes. El usuario y contraseña de los participantes se envían de 3 a 1
día(s) antes de la fecha de inicio del evento. 3 días antes de la fecha de inicio del evento,
este entrará en un bloqueo en el que no será posible añadir ni eliminar participantes del
curso por lo que intente inscribir a sus participantes con tiempo suficiente.



Paso 1 : De 3 a 1 día(s) antes del evento,
recibirá un mensaje de correo electrónico
con sus credenciales de participante. Si ya
se ha inscrito en un evento anterior,
recibirá una confirmación de éste en lugar
de las credenciales.

Nota: Si no ha recibido el correo

electrónico con su usuario y
contraseña, compruebe su carpeta de
correo no deseado o spam. Si el
correo electrónico no se encuentra en
ninguno de estos lugares, póngase en
contacto con el equipo de software de
QMC en software@qmcmex.com .

2.- Iniciar sesión en el sistema de participantes 
como coordinador

mailto:software@qmcmex.com


Nota: Le invitamos a

consultar la guía rápida
del participante para
que pueda comprender
mejor las actividades
de los participantes.

Paso 2: Inicie sesión en: mb-mx-client.qmc-academy.com/login/participant, 
confirme que dice “Inicio de sesión como participante”, introduzca sus credenciales 
para acceder a la plataforma de participantes.

2.- Iniciar sesión en el sistema de participantes 
como coordinador

https://mb-mx-client.qmc-academy.com/login/participant



